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ПРОГРАМА 

ОНЛАЙН-СЕМІНАРУ "ЛЕКТОРІЙ" 

6 ТРАВНЯ 2026 РОКУ 

Відрядження-2026: 

новації, підтвердні документи, податкові ризики 

10:00-11:30 

Документальне оформлення і витрати 

Лістрова Світлана, незалежний експерт з трудового законодавства та 

оподаткування, сертифікат ACCA DipIFR, 20 років професійного досвіду 

роботи бухгалтером і головним бухгалтером, спеціалізація: розробка 

облікової політики, положень про собівартість, внутрішніх інструкцій і 

положень для підприємств, податкова діагностика, кадровий і зарплатний 

аудит 

● Документальне оформлення відрядження: 
○ особливості для сумісників, надомників і дистанційників 

○ чи є поїздка на 1 день відрядженням 

○ направили на тренінг чи семінар: як правильно оформити 

○ неповний робочий день чи нефіксований робочий час 

○ як правильно оформити наказ про відрядження 

○ кошторис витрат і посвідчення: використовувати чи ні 

○ форми транспортних квитків оновлені 

○ які реквізити є обов’язковими у транспортних квитках 

○ які наслідки у разі неналежного оформлення квитків 

○ готельний рахунок: чи є обов’язковим 

○ чи потрібно надавати підтвердні документи, якщо підприємство 

оплатило квитки та готель 

○ харчування у квитку чи готельному рахунку: що робити 

○ які документи підтверджують факт перебування у закордонному 

відрядженні 

● Витрати у відрядженні: 
○ чи може розмір добових бути різним для різних категорій 

○ який транспорт дозволений вирішує керівник 

○ проїзд в таксі – можна за належного оформлення 

○ проживання в двомісному номері 

○ працівник загубив квиток чи готельний рахунок 

○ що відшкодовувати у разі хвороби у відрядженні чи затримки 

○ які витрати можна відшкодувати у разі скасування відрядження 

11:30-11:50 

Автоматизація розрахунків з підзвітними особами та оплати за дні 

відрядження у програмі "BAS Бухгалтерія КОРП" 

Тимченко Тетяна, методист ІТС 



Сторінка 2 з 2 

11:50-12:50 

Авансовий звіт і оплата відрядження 

Лістрова Світлана, незалежний експерт з трудового законодавства та 

оподаткування, сертифікат ACCA DipIFR, 20 років професійного досвіду 

роботи бухгалтером і головним бухгалтером, спеціалізація: розробка 

облікової політики, положень про собівартість, внутрішніх інструкцій і 

положень для підприємств, податкова діагностика, кадровий і зарплатний 

аудит 

● Підтвердні документи та авансовий звіт: 
○ пакет документів: що хоче бачити ДПС 

○ підтвердний документ з недоліками: які ризики 

○ підтвердний документ від ФОП неналежної форми 

○ коли можна не подавати авансовий звіт 

○ у яких випадках ДПС наполягає на звітуванні 

○ строки подання авансового звіту 

○ не поданий попередній авансовий звіт: чи можна видати аванс на нове 

відрядження 

○ надміру витрачені кошти в авансовому звіті 

● Оплата роботи у відрядженні: 
○ алгоритм розрахунку оплати відрядження 

○ коли застосовувати годинну і середньогодинну зарплату 

○ як рахувати денну і годинну зарплату 

○ немає заробітку чи робота менше 2 місяців 

○ врахування премії 

○ оплата роботи у вихідний день у відрядженні 

○ коли доведеться робити перерахунок 

УВАГА! У ПРОГРАМІ МОЖЛИВІ ЗМІНИ! 

Обов’язкова попередня реєстрація на сайті www.unionba.com.ua 

https://unionba.com.ua/

